


Ambiente e Tecnologia S.r.l., (di seguito "Società" o “AeT”) interamente partecipata dalla Società per la 

Armerina) e dallo stesso Libero Consorzio, per l’affidamento di lavori, servizi e forniture è obbligata ad 

Contratti pubblici (da qui in avanti il “Codice”) 

L’approvvigionamento di lavori, servizi e forniture di modico valore economico da parte della Società deve 

Il presente documento (di seguito “Regolamento”), disciplina la gestione delle spese di ufficio di non 

“ economali”

all’acquisizione del c.d. Codice Identificativo di Gara (CIG) ai sensi della Determinazione dell’ANAC n. 4 

del 7 luglio 2011“Linee guida sulla Tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi dell’art. 3 della Legge 13 agosto 2010 n. 

” 

contante e l’obbligo di documentazione della spesa. 

A salvaguardia dell’efficacia delle disposizioni di cui al comma precedente, non è consentito l’artificioso 

In considerazione dell’importo massimo previsto al successivo articolo 4 ai sensi dell’art. 49, c. 6, del 

Codice è in ogni caso escluso l’obbligo di rispetto del principio di rotazione negli affidamenti.

funzionamento dell’Ufficio economato



impedimento o un ostacolo al buon andamento, in termini di efficienza, efficacia e speditezza dell’azione

fissato dall’art. 

Per “Fondo economale” si intende un “fondo per pagamenti in forma diretta” assegnato ad un responsabile 

enominato economo (di seguito “Economo”) all’inizio dell’anno, reintegrabile e da rendicontare. 

Nell’alveo delle

l’attività

prevedibile, o pagabili all’ordine;

spese autorizzati dall’Amministratore Unico



l’organizzazione

delle procedure per l’ordinaria fornitura;

l’ordinaria

all’accoglienza, l’acquisto

loro parenti e affini e di altri destinatari, nell’ambito delle normali relazioni di cortesia e delle 

all’art.

all’art. mediante l’utilizzo del Fondo economale, 

spese connesse con l’attività di AeT, salva la necessità di motivare

– RESPONSABILITA’ DELL’ECONOMO
L’Amministratore Unico nomina tra i dipendenti della Società, avente una qualifica non inferiore al 

l’

Tale incarico ha validità fino a diversa e nuova disposizione dell’Amministratore Unico. 

L’Amministratore Unico può nominare un sostituto dell’Economo,

All’Economo spetta l’indennità prevista dall’art. 33 di cui al vigente CCNL, che prevede una “indennità 

oneri e per errori”.



L’Economo è

causale della spesa in modo dettagliato, la data e l’importo.

’Economo

L’Economo d l’Amministratore Unico

l’Amministratore 

L’Economo cura la registrazione delle spese e la relativa rendicontazione mensile, inviandole per gli 

opportuni adempimenti all’ufficio contabile

L’Economo nei limiti di quanto previsto dal presente Regolamento e dalle disposizioni di legge, provvede 

l’art

l’

i pagamenti vengono effettuati dietro presentazione di giustificativi di spesa idonei a provare l’operazione 

di acquisizione di beni e servizi, il destinatario e l’importo versato, quali ad esempio: ricevute, scontrini 

l’Economo all’Amministra l’eventuale

l’Economo deve altresì tenere nota delle segnalazioni di eventuali difformità/discrepanze rilevate 

in merito a spese anomale (ad esempio acquisto effettuato nonostante contratto d’appalto 

–
L’ammontare annualmente dall’Amministratore



proposta specifica dell’Economo,

motivazione, nel corso dell’esercizio finanziario. 

l’Economo provvede ai pagamenti delle spese consentite dal presente Regolamento.

l’importo di € 1.

Tale limite può essere superato, previa autorizzazione dell’Amministratore Unico (comunque

oltre € 2.000,00), in l’Ufficio supporto RUP

istituto bancario gestore del conto di cassa della Società; attraverso tale conto l’Economo, per esigenze 

dell’ufficio, effettuerà i pagamenti dovuti.

All’Economo verrà fornita una carta prepagata aziendale collegata ad un IBAN con un servizio Home 

l’Amministratore Unico o persona 

dallo stesso all’uopo delegato

L’Economo 

ricevute rilasciate dai fornitori di beni o servizi attestanti l’utilizzo della c

L’Economo

L’Economo 

Le spese per il rilascio, l’utilizzo e il rinnovo delle carte 

ART. 5 MODALITA’ DI EFFETTUAZIONE DELLE SPESE ECONOMALI
dell’Economo.

quale deve essere indicato l’Operatore Economico scelto, la fattispecie di “ pesa economale” e la 

motivazione dell’affidamento mediante ricorso al 

formato “pades”.



dettagliato le circostanze in ragione delle quali è necessaria l’acquisizione mediante ricorso al Fondo 

assoluta necessità e dell’esiguità dell’importo, devono essere pagate all’ordine.

ragione non è previsto l’utilizzo del contante.

–

dell’Area/Settore richiedente

competenza e corrisposte direttamente con la procedura paghe, su indicazione dell’Economo, e a cura del 

La richiesta di rimborso della spesa deve pervenire all’Economo tramite apposito modello – –

Il richiedente deve presentare all’Economo la documentazione giustificativa comprovante l’acquisto, al fine 

–

2. Come precisato dalla circolare 1/E del 09/02/2015 dell’Agenzia delle entrate, la scissione dei pagamenti 

riguarda tutte le operazioni documentate mediante fattura emessa da fornitori, ai sensi dell’art. 21 del Dpr 



3. Pertanto in caso di ricevimento della fattura, l’Economo dovrà effettuare il pagamento mediante il 

dell’Amministratore Unico

, nell’apposita 



– MODELLO DI RICHIESTA PER L’EFFETTUAZIONE DI SPESE 

…………………………………………………………………………………

l’Area ………………………………………………………………………………………, visto il 

di poter procedere all’acquisto di ( l’oggetto della richiesta …………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………....…………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………..………….…pari a € …………………………...

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………….……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

□ SI □ NO 

……………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………… ………………

…………………………………………………………………………………………………… ………………

…………………………………………………………………………………………………………….….……

Data………………………………… Firma Richiedente 

…………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………



all’Ufficio 

□

□

Note………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

Data…………………………………………. 

……………………………………………..

all’Economo

□

□ NON Autorizza 

…………………………………………………………………………………..

Note……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………

Data…………………………………………. 

……………………………………………..



–

…………………………………………………………………………………

l’Area ………………………………………………………………………………………

di aver anticipato la somma di €…………………………. per la seguente motivazione …………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

per l’acquisto di (esplicitare l’oggetto della richiesta) ………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………….

□SI □ NO 

Economale…………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

Data………………………… Firma Richiedente ………………..………………………………………..

………………………… ……………………………………..



all’Economo

□Autorizza

□ NON Autorizza 

…………………………………………………………………………………………………

Note…………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………….…… 

Data…………………………………………. 

……………………………………………..


